Кандидат на работу подтверждает достоверность приведенных данных и не возражает против проведения  работодателем проверки содержащихся в настоящей анкете сведений. Человек, заполняющий данную анкету, предупрежден и согласен, что: - несет полную ответственность за содержание; - искажение кандидатом своих данных при заполнении анкеты может служить для работодателя основанием для отказа в приеме кандидата на работу или расторжения трудового договора, если такой будет заключен. Сохранение конфиденциальности изложенной в анкете информации гарантируется.

АНКЕТА КАНДИДАТА

	Место

 для 

фото


	Уважаемые кандидаты,  обращаем Ваше внимание на то, что анкета должна быть заполнена полностью

	ЖЕЛАЕМАЯ ДОЛЖНОСТЬ / СФЕРА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
	


ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ 
	Фамилия 


	

	Имя 


	

	Отчество 


	

	Дата рождения 
	

	Место рождения 
	

	Гражданство 
	

	Адрес регистрации
	

	Адрес проживания 
	

	Станция метро, ближайшая

 к месту проживания
	

	Паспортные данные 
	Серия ________Номер ___________________________________

Кем и когда выдан________________________________________

	Контактные телефон 
	Дом:________________Моб. 

	Электронный адрес 
	

	Сем. положение 
	

	Дети 
	

	Как вы узнали о вакансии?

 Пожалуйста, отметьте галочкой.


	· Знакомые (укажите ФИО)____________________________

· Газета (укажите название)____________________________

· Интернет (укажите название сайта)____________________

· Сайт компании_____________________________________

· Биржа труда_______________________________________

· Другое (укажите)___________________________________


ОБРАЗОВАНИЕ (Основное и дополнительное образование, начиная с последнего места учебы)
	Период 

(год, 

месяц)
	Учебное заведение


	Форма    обучения

(дн, веч, заоч)


	Квалификация по диплому


	Специализация



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Водительские права 
	Категория / стаж ( лет)               
	В
	С
	D
	Е


ИНФОРМАЦИЯ О ВОЕННОЙ ОБЯЗАННОСТИ 

	
	ДА 
	НЕТ 

	Отслужили ли Вы срочную службу? 
	
	

	Являетесь ли Вы военнообязанным? 
	
	


	
	ДА 
	НЕТ 

	Были ли у Вас судимости? 
	
	

	Находились ли Вы под следствием? 
	
	


ОПЫТ РАБОТЫ (Все места работы, как официальные, так и неофициальные, начиная с последнего)

	Период работы (число/

месяц/ год)


	Название организации.

 Сфера деятельности организации.

Должность. Причина увольнения.

(Объясните ситуацию, если по собственному желанию)
	Основные обязанности:



	
	
	

	
	
	

	
	
	


навыки работы с компьютером/ОРГТЕХНИКОЙ

	Какими программами владеете: 

_________________________________________________________

Скорость набора текста:

_____________________________________________________

Знание:

факс

 

ксерокс

 

мини АТС

 

модем

 

факс-модем

 

интернет

 




Знание иностранных языков 
	Язык


	Уровень владения языком


	Практика применения
языка (работы/ 
отрасль)



	
	Свободно


	Средне


	Плохо


	

	
	Читаю 
	
	
	
	

	
	Говорю 
	
	
	
	

	
	Пишу 
	
	
	
	


Дополнительная Информация:
Укажите Ваши пожелания по зарплате: ______________ руб. 

и условиям работы  _________________________________________________________

Гражданство: _________________________________
Наличие  загран. паспорта:______________________
Закончите, пожалуйста, следующие предложения. 

В работе больше всего меня интересует  _____________________________________________

Ваши хобби, увлечения: ___________________________________________________________________________

Я подтверждаю, что все сведения, приведенные в данной анкете, верны и не возражаю против их проверки, при необходимости.

Дата « __»  _________ г. 
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